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Zagreb, 6. travnja 2020.

Na temelju odredbi ¢lanka 52. Zakona o sustavu drZavne uprave (,,Narodne novine“, broj
66/19) i ¢lanka 30. stavak 1. Zakona o DrZavnom inspektoratu (,,Narodne novine®“, broj
115/18), glavni drzavni inspektor donosi:

UPUTU ZA PRIJAVU NA EU LOGIN I TRACES NT SUSTAV ZA OSOBE
ODGOVORNE ZA POSILJKU

TRACES sustav je integrirani raunalni sustav koji pruza pomo¢ i omoguéuje certificiranje
svim nadleZnim veterinarskim tijelima u okviru informati¢ke mreZe sa svrhom unapredenja
zaStite zdravlja ljudi i Zivotinja u Europskoj uniji i tre¢im zemljama.

Jedna od osnovnih funkcionalnih zna¢ajki TRACES sustava je da omogucuje povezivanje
nadleZnih veterinarskih tijela Europske unije i tre¢ih zemalja kao i nadleZnih veterinarskih
tijela i gospodarskih subjekata. Takva medusobna povezanost u TRACES sustavu ostvaruje se
tijekom kreiranja razli¢itih veterinarskih dokumenata za koje je u skladu s europskim
zakonodavstvom propisano da moraju biti kreirani i pratiti Zivotinje i proizvode Zivotinjskog
podrijetla u prometu.

TRACES sustav je nastao integracijom funkcija prethodnih ra¢unalnih veterinarskih
aplikacija ANIMO i SHIFT. U odnosu na te rafunalne aplikacije TRACES sustav
karakterizira niz prednosti koje se oéituju u jedinstvenom Kkorisni¢ckom radnom sucelju i
jedinstvenom nacinu rada te jedinstvenoj sredi$njoj bazi podataka. Postavljanjem jednog
pruzatelja mreZnih usluga na europskoj razini. Osigurano je i u¢inkovito upravljanje svim
informacijama odnosno osigurano je da se ostvare i osnovni ciljevi TRACES sustava:

0 ucinkovita kontrola i sljedivost Zivotinja i proizvoda Zivotinjskog podrijetla u prometu s
posebnim osvrtom na zastitu dobrobiti Zivotinja tijekom prijevoza i s prijevozom povezanih
postupaka,

O sluzbenim osobama u okviru nadleZnih veterinarskih tijela osiguravanje pomoéi u
donosenju odluka tijekom provodenja certificiranja,

U osiguravanje centralne procjene rizika i upozorenja u slufaju postojanja izravne ili
neizravne opasnosti za zdravlje ljudi i Zivotinja,

[ omogucavanje pristupa redovito aZuriranim podacima i obavijestima,

0 omogucavanje brze statisti¢ke obrade podataka, te



U ubrzavanje administrativnih procedura §to u konacnici dovodi do smanjenja
administrativnih troskova.

Ubrzavanje administrativnih procedura odnosno da smanjivanje administrativnih poslova je
omoguceno elektronickim kreiranjem veterinarskih dokumenata i njihovim elektroni¢kim
prijenosom do nadleZnih veterinarskih tijela kao i moguénos¢u kreiranja i razmjene svih
obavijesti o zdravlju i dobrobiti Zivotinja te veterinarskom javnom zdravstvu izmedu
korisnika aplikacije elektroni¢kom postom (tzv. TRACES obavijesti).Time je omoguéena
najava poSiljke nadleZznom veterinarskom tijelu kao i mogucénost izravnog uvida u kreirani
veterinarski dokument (da obavi certificiranje ili GVP-a da prenese podatke sadrZane u
1.dijelu veterinarskog dokumenta u ZVDU, ali i najava posiljke nadleZnom veterinarskom
tijelu o prispijecu posiljke na mjesto odredista). Buduéi da se razmjena dokumenata i
obavijesti obavlja elektroni¢kim putem povecana je sigurnost i brzina prijenosa podataka.

Stupanjem na snagu Uredbe o sluZzbenim kontrolama 2017/625, 14. prosinca 2019., TRACES
CLASSIC se povezuje sa TRACES NT te predstavlja dio IMSOC sustava ¢ija su sistemske
komponente RASFF, EUROPHYT, TRACES, AAC i ADNS.

Uredbom o IMSOC-u (EU) 2019/1715 uspostavlja se rafunalni sustav za upravljanje
informacijama za sluzbene kontrole (IMSOC) namijenjen za upravljanje podacima,
informacijama i dokumentima povezanima sa sluzbenim kontrolama, njihovu obradu i
automatsku razmjenu.

Ove upute su izradene kako bi se zadrzao kontinuitet postojece operativne prakse te olak3ala
primjena Uredbe o sluZzbenim kontrolama (EU) 2017/625 i Uredbe o IMSOC-u (EU)
2019/1715.
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1.

UPUTA ZA PRIJAVU NA EU LOGIN | TRACES NT SUSTAV ZA OSOBE
ODGOVORNE ZA POSILIKU
Prijava na servis EU Login

Informacija: EU Login je servis Europske komisije za provjeru autenti¢nosti korisnika.
Prijava na servis EU Login predstavlja obveznu sigurnosnu razinu koju moraju prodi svi
korisnici kako bi mogli pristupiti sustavu TRACES NT te drugim razli¢itim web-

aplikacijama Komisije uz primjenu iste adrese e-poste i zaporke.

Za vise informacija o servisu EU Login, posjetite namjenske stranice ovdje ili
kontaktirajte aplikaciju EU Login za podrsku .

Napomena: Ako ve¢ imate pristup servisu EU Login, ne morate ponovno kreirati
korisnicki racun ve¢ odmah moZete prijeci na korak 2. — Prijava u TRACES NT.

Napomena: Ako ve¢ imate valjanu prijavu u servis EU Login ali ste zaboravili zaporku,
idite na poveznicu: TraZite novu zaporku za servis EU Login .

Za izradu novog korisnickog racuna za servis EU Login, slijedite korake u
nastavku:

| Prijavite se kako biste nastavili
|
3. Idite na stranicu za prijavu u servis ! o v s vt 0
EU Login tako da u web preglednik |
upisete sljedeéu adresu: | CHRE
https://webgate.ec.europa.eu/cas | -
[login
3]
= =
1. U predvideno polje upiSite adresu EUfTia 56 hkp lste maatavil
e-poste. T
2. Kliknite na Izradi radun. = -
[~
¢ Rl B

Upozorenje: Za kreiranje korisnickog
raCuna za servis EU Login, koristite
pojedinacnu, sluibenu i valjanu !]-
adresu e-poste.

[oe |

ROSRE TT M) Teuree sEtacys B Loge

(ES = [




4. Na novoj stranici od Vas ¢e se
traziti da ispunite prazna polja u
obrascu za registraciju s podacima
o Vasem racunu.

Upozorenje: Morate unijeti podatke u
sva polja obrasca za registraciju.

Izradi raéun

FANN 24 .ayas e atas

Advesa e povie

Polje ,Ime” — Polje ,Ime” ne moze biti prazno i moZe sadrzavati slova bilo koje
abecede.

Polje ,Prezime” — Polje ,Prezime” ne mozZe biti prazno i moze sadriavati slova
bilo koje abecede

Polje ,Adresa e-poste” - Savjetujemo vam da u polje ,Adresa e-poste”
odaberete svoju pojedina¢nu sluzbenu adresu e-poste kojoj imate pristup i koja
mora biti koristena za prijavu na TRACES NT.

Polje ,,Potvrdi e-postu” — U polje ,,Potvrdi e-postu” ponovo upisite svoju adresu
e-poste kako bi bili sigurni da je ispravna.

Polje ,Jezik e-poste” — U ovom polju iz padajuéeg izbornika odaberite jezik koji
¢e koristi EU Login kad Vam 3alje e-postu. To Vam garantira da moiete
razumjeti e-poruke. EU Login Vam 3alje samo e-poruke radi provjere vaseg
identiteta ili kako bi Vas obavijestio o eventualnim sigurnosnim problemima
koji se odnose i mogli bi utjecati na Vas racun.

Upozorenje: Imajte na umu da ce se podaci koje odaberete na obrascu za prijavu u
servis EU Login pojaviti u Zajedni¢ckom zdravstvenom ulaznom dokumentu (ZZUD) kad
ga potpiSete. Budu¢i da ZZUD kreiran u sustavu TRACES NT ima pravnu vrijednost,
vazno je da korisnicki racun za prijavu u servis EU Login otvorite u ime stvarne osobe a

ne kao genericki racun vase grani¢ne kontrolne postaje, subjekta ili kontrolnog tijela.

Za adresu e-poSte preporucujemo Vam da odaberete svoju pojedinaénu sluzbenu
adresu koju ¢ete upotrijebiti za prijavu u sustavu TRACES NT.



Unenitn ki

Nakon 3to unesete sve traZene E]
podatke:
5. Unesite kod u trazeno polje.

6. Kliknite na oznaku lzradi ra¢un.

. . Ve, e Ll o uam
Upozorenje: Ne zaboravite oznaciti |—|El

okvir kojim potvrdujete da ste

procitali izjavu o privatnosti.

Unosom slova i brojeva na slici pokazujete da ste ljudsko bice koje legitimno
stvara racun. Ako je kod previSe tezak za Citanje, kliknite na oznaku s dvije strelice za
generiranje novog koda.

Napomena: Nakon Sto kliknete na e = 0 - B
oznaku lzradi racun servis EU Login ] ™ |
¢e Vas obavijestiti da cete dobiti tzradi raun

obavijest putem e-poste koja ¢e Vam

=03 2GS S R4 R R S
2304 e

omoguditi dovrsetak postupka
registracije

7. Na adresu e-poste, navedenu u registracijskom obrascu, od servisa EU Login primit
¢ete potvrdnu poruku da ste registrirani u servisu EU Login. Slijedite dostavljane
linkove kako bi mogli odrediti zaporku s kojom Cete se prijavljivati u servis EU Login.

Postovani korisnite Testni Korisnik,

registrirali ste se za EU Login

Vasa adresa e-poste jest testniid-kovisiik.lu.

Kliknite sljede¢u poveznicu kako biste odredili lozinku:

ovapoveznica <:

Lozinku mozete odrediti u roku od 24 hr od primitka ove poruke, 0o savjetujemo vam da Lo po mogucnosti u¢inile cdmah Nakon isteka tog roka mozete poslati novi zahtjev klikom
na istu poveznicu: morat ¢ete ponovno unijeli korisnitko ime i potvrditi zahtjev.

Ao povezmed ue bude funkeomald, kopitngte shedecu adrean (potrebno j kopirts dtavi adresu?) t je u preglednikn zalijepite u polje za adresa:

I e TLE TR dlogncs?

pay Cdomainmexternul&way Cremember—checked&way Csubmit- Seleat&uid=n002 sohekieset Code= OrRkwwl QRGWYSww SIS VRnphocub hizpl) vI2GVwB2 G <:]
Ako budete imali problema. nemojte edgovarali izravno na ovu poruku, veé potrazile podatke za kontakt na web-mjestu na kojem ste se pokusali registrirati.

Ponekad je polrebno oko § minuta od pnmitka ove poruke prije nego 3to web-mjesto prepozna registraciju

Posiljatelj: EU Login

Napomena: Imate najviSe 24 sata da potvrdite svoj zahtjev za otvaranje racuna. Nakon
tog razdoblja veza dostavljena u e-poruci istjece. Nakon tog vremena, moZete uputiti
jos jedan zahtjev slijededi istu vezu.

U slucaju da ne primite automatsku poruku putem e-poste, za vise informacija posjetite
sljededu stranicu: https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html




8. Nakon 3to u e-poruci kliknete na link (naveden gore), bit éete preusmjereni na web
mjesto na kojem ¢ete biti upitani da odaberete zaporku za korisni¢ko ime koje ste
stvorili

Upozorenje:  Zaporka mora  sadrzavati | Nova lozinka
najmanje 10 znakova i kombinaciju velikih
slova, malih slova, brojeva i posebnih znakova.

9. Nakon toga, kliknite na oznaku Posalji,

zaporka za prijavu na servis EU Login ¢e

biti promijenjena i mod¢i ¢ete se uspjesno

prijaviti.

10. Nakon toga, kliknite na  [E5R29" .. =0
oznaku Nastavi, kako bi se -
uspjesno prijavili na servis Nova lozinka
EU Login.

=
E‘lleja!:tgg.lrrn‘any EU services ;:-AS; 0 ] hreatskt (h0) N E ‘

Tesint KORISNIK £

UspjesSna prijava

l n Uspjesno ste se prijavili na EU Login.

Da biste zaustavili autemalsku jedinstyenu prjavu_ kilknite Odjava i zatvorile
Sve prozore preglednka

Upozorenje: Nakon sto ste osigurali pristup servisu EU Login, morate zasebno zatraZiti
pristup TRACES NT.



2.

Prijava u TRACES NT

Informacija:

TRACES NT je viSejezitni mreZni alat kojim upravlja Europska komisija i jedna od
sistemskih komponenti IMSOC sustava.

TRACES NT sluzi za obavjestavanje, certificiranje i nadziranje trgovine Zivotinjama,
proizvodima zZivotinjskog podrijetla, mjeSovitim proizvodima, nusproizvodima
zivotinjskog podrijetla, dobivenim proizvodima, sijenom i slamom, hranom i hranom za
Zivotinje neZivotinjskog podrijetla, biljem, biljnim proizvodima i drugim predmetima,
proizvodima organskog podrijetla te neobradenim drvenim trupcima, usitnjenim drvom i
sjeckom.

TRACES NT sustav osigurava:

* bolju sljedivost i pra¢enje gore navedenih Zivotinja i roba na jedinstvenom
unutarnjem trZistu Unije, kako u prometu izmedu EU drzava Clanica tako i
prilikom njihova unosa u Uniju iz zemalja koje nisu drZave ¢lanice EU,

* razmjenu informacija o kretanju Zivotinja i roba izmedu razli¢itih subjekata i
nadleznih tijela ¢ime dovodi u konacnici do ubrzavanja administrativnih
postupaka,

* upravljanje rizikom i brzo poduzimanje svih mjera kada se utvrdi da postoji
izravan ili neizravan rizik za zdravlje ljudi, zdravlje i dobrobit Zivotinja te okolis,
koji proizlazi iz trgovine Zivotinja i roba na EU trZistu, ukljucujuéi i upravljanje
takvim rizikom kada se te Zivotinje i roba unose na trZiste Unije iz tre¢ih zemalja.

Za prijavu u TRACES NT sustav, slijedite korake u nastavku:

1. Otvorite stranicu “TRACES NT”.
Za sluzbenu prijavu na produkcijsko radno okruzje TRACES NT koristite sljedeéu
poveznicu: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
Kliknite na zelenu oznaku "Prijavi se u TRACES " koji vas vodi do zaslona za EU
prijavu:

TRACES

TRAdz Conlral and Excen System

Prijava u TRACES

Napomena: Ukoliko Zelite pristupiti radnim okruZjima TRCES NT za prihvat ili trening
koristite poveznice prikazane u tablici:



Radno

okruzje TRACES NT Poveznice

Prihvat:

https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/tracesnt/login

Trening:

https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt

Informacija:

Radno okruzje TRACES NT ,Prihvat” — okruzenje TRACS NT koje sluZi za provjeru
novih funkcionalnosti TRACES NT prije njihove ugradnje u produkcijsko okruienje
kako bi se osiguralo da u produkcijskom okruZenju sve ispravno funkcionira. Ova
verzija sustava moze biti nepotpuna ili sadrZavati pogreske stoga nije pouzdana i
tocna.

» Nemojte se oslanjati na radno okruzje TRACES NT ,Prihvat” za provodenje
aktivnosti osposobljavanja.

e Nemoijte se oslanjati na to da ¢e podaci koji su uneseni u radno okruzje
TRACES NT ,,Prihvat” tu i ostati bududi da se baza podataka redovito azurira i
briSu se prethodno unesenim podaci i kreirani dokumenti.

Radno okruije TRACES NT ,Trening “ - okruZenje TRACS NT namijenjeno za
provodenje aktivnosti osposobljavanja svih korisnika TRACES NT.

Upozorenje: Prijava u sustavu TRACES NT potrebna je za svako od okruZenja kojim se
zelite koristiti (Produkcija, Prihvat, Trening).

Kad zatrazite ulogu u jednom okruZenju, ona se ne prenosi automatski u drugo
okruZenje.

2. Za prijavu koristite adresu e-poste koju ste odabrali pri izradi ra¢una za EU
Login a zatim kliknite na oznaku Sljedece

tracesnt zahtjeva provjeru autenticnosti

Prijavite se kako biste nastavili

Upofrijebite svoju adresu e-poste

| testni@korisnik hr E

=
i

lli upotrijebite e-identifikaciju (eID) svoje drZave




3. Za prijavu koristite zaporku koju ste odabrali pri izradi racuna za EU Login.
4. Kliknite na oznaku "Prijava" da biste se prijavili u TRACES NT.

Prijavite se kako biste nastavili

tracesnt zahtjeva provjeru autentinosti

Dobro dosli!

testni@kortsmil hs

Nashi Reris e

Lozinks

(=]

Bit ¢ete preusmjereni na pocetnu stranicu TRACES NT. Na stranici su dostupne
poveznice na servis EU Login s pomodu kojih po potrebi mozete promijeniti svoje
podatke za prijavu u servis EU Login ili ponovno postaviti zaporku.

TRACES NT » Xeris

Zabah odobrenie

A

Trenutaéno nemate ulogu koja bi vam omogucila pristup aplikaclji

Odaberite vrstu organlzacije za koju trazite pnsiup

Subjekt

Kontrolno tijelo za ekolosku proizvodnju

MOICIRE LAT3NTY S H1aI000 0 THHagy il | Tlagu Y Licabc Komche (E2] br 1237

Tijelo

SO0 LEBNA8a3 03 S ating nisins 1,0 A "tose T rana

CHher 0CC €5 310N 25 YErslan s

© Trebate |i

Drugo tijelo

2metr A stialons ©oslars sysems sl nahtnal even

kako biste saznali kojoj vrsti organizacija pripadate?

Osobini podact

EU Logn mpesio je na kojem se spreimap vadi osobni podatt
Ak SU NER POGaC| kP Se Cvdge pnkazupi netoi ni Lamo th
mobese mhurvall Vil C8 S St dustemiinal cavie i i
suslavu TRACE 3 kada se shedet) put pravite
Ime)  Testm Korrsrak
prezime

Domena @ '/anyskl konsme)

me

X Moj ratun za EU Login

@ Promijenite svoju lozinku na EU
Loginu

# Azurirajte svoje podatke na EU
Loginu




3. Odabir uloge i aktivnosti u TRACES NT

Informacija:

Ukoliko se prvi puta prijavljujete u TRACES NT, sustav ¢e vas obavijestiti da trenutno
nemate nikakvu ulogu koja bi vam omogucdila pristup aplikaciji.

Zatrazi odobrenje

A

Trenutaéno nemate ulogu koja bi vam omogucdila pristup aplikaciji.

Kako bi mogli raditi u TRACES NT sustavu i kreirati potrebne dokumente bitno je da
definirate svoju ulogu unutar sustava.

Svoju ulogu unutar TRACES NT sustava svaki pojedinacni korisnik mora definirati na
nacin da se poveZe s jednom vrstom organizacije kojoj Zeli pristupiti ( , Subjektom”
,Kontrolnim tijelom za ekolosku proizvodnju” ,Tijelom“ ili ,,Drugim tijelom”).

Zatrazi odobrenje

A

Trenutaéno nemate ulogu koja bi vam omogucila pristup aplikaciji.

Odaberite vrstu organizacije za koju traZite pristup:

Subjekt

)
Gospodarski subjekti kao 5to su odredena poduzeca, trqovine neprofitne organizacije >

Kontrolno tijelo za ekolosku proizvodnju }

Kontrolne ustanove navedene u Prilogu It i Prilogu IV Uredbe Komisije (EZ) br 1235

Tijelo \

Nadlezno tijelo kao §to su carinski uredi. vetermarska tijela, sredi§nja nadlezna tyeia, fitosanitarna [je/d,

Drugo tijelo

Other bodies such as transfators country administrators customs systems (at national level)




Napomena:
Imajte na umu da:
— svaki pojedinac kao korisnik TRACES NT sustava:

* mozZe imati samo jednu ulogu odnosno moze biti povezan samo s jednom
vrstom organizacije (,Subjektom”, ,Kontrolnim tijelom za ekolosku
proizvodnju”, ,Tijelom” ili ,Drugim tijelom”);

®* ne moiZe istovremeno biti povezan s dvije ili viSe razli¢itih vrsta organizacija
(npr. ,,Subjektom” i ,Tijelom“)

" moiZe biti povezan s vise razliCitih subjekata ,Subjekata® koji imaju razli¢ite
aktivnosti pa shodno tome i svaki pojedini korisnik mozZe imati i viSe aktivnosti.

— jedan subjekt u sustavu TRACES NT moZe imati jednu ili viSe aktivnosti (npr.
»NadleZan za teret”, ,,Uvoznik“, , Posiljatelj“, , Prvi primatelj“....).

Bududi da je Vasa aktivhost u TRACES NT sustavu da kreirate 1. dio Zajednickog
zdravstvenog ulaznog dokumenta (ZZUD-a), u TRACES NT sustavu se morate povezati s
tvrtkom u kojoj ste zaposleni, kao subjektom odgovornim za posiljku i koja unutar
sustava ima aktivnost ,NadleZan za teret”. S Vasom tvrtkom se unutar sustava
TRACES NT mozZete povezati na 2 nacina:

*= da je pronadete u bazi podataka sustava TRACES NT, ili ukoliko ona ne postoiji
u sustavu;
= da kreirate Va3u tvrtku u sustavu.

Za odabir svoje uloge u TRACES NT sustav, slijedite korake u nastavku:

1. Ako radite za tvrtku i morate kreirati I. Dio ZZUD-a, odaberite opciju "Subjekt”.

A

Trenutaéno nemate ulogu koja bi vam omogucila pristup aplikaciji

Odaberite vrstu organizacije za koju irazite pristup:

Subjekt > E
Gospodarsk subjektl kao §'c Su ooredena poduzeda frgovne neproliing 0.ganzacye

Kontrolno tijelo za ekolosku proizvodnju )

Kontrolne ustanove dsvedense L Prkegu (110 1 Puldgu IV Uredbe Komsye (E2y b1 1235

Tijelo }

Nadle2no tye ¢ kao 310 su %a 15 wedi welernars<afea sted §7:3 nadeina e a fosaniana te'

Drugo tijelo >

Cihe LOdies 3Uan a5 MArSEISIS Lountn 2mmislralors cus'er 5 5ystems 3 nalienal ieval

© Trebate i kako biste saznali kojoj vrsb organizacija pripadate?



Sustav ¢e vas preusmijeriti na stranicu koja ¢e Vam omoguciti pretraZivanje Vase tvrtke

Napomena: Imajte na umu da tvrtka, za stvaranje prvog dijela ZZUD-a, mora imati
aktivnost "NadleZan za teret".

£ Odabir postojeceg subjekta

Zemtia = Hr.atska okalna ime Hr-atska) (HR)

Odjelak Respenstble For he Load (Freight Forwarder) 1RFL) ¢ E

Vrsta aklivnost NadleZno 2a terel

Pretrazi: Spedicira Test

AEfvDosl

2 Nadleino za teret (arL) TS

2. Za pretraZivanje tvrtke odaberite i ispunite polja koja traZi sustav umetanjem
podataka iz padajuceg izbornika:

"Zemlja" — odaberite: Hrvatska,

"Odjeljak" — odaberite: Odgovoran za posiljku (eng. Responsible for the load),
"Vrsta aktivnosti" - odaberite: Nadlezan za teret, te

unesite u zasebno polje naziv tvrtke koju trazite.

3. Ako vasa tvrtka veé¢ postoji u sustavu, morat Cete zatraZiti odobrenje za
povezivanje s tvrtkom.
U tu svrhu oznacite mali okvir s desne strane (moZete odabrati viSe tvrtki), a
zatim kliknite na zelenu oznaku pod nazivom "ZatraZi odobrenje”.

4. Pojavit c¢e se sljedeci skocni prozor u kojem morate kliknuti na oznaku"Posalji
zahtjev za odobrenje":

Napomena: Po potrebi navedite SRR R Tt

dodatne informacije, e-poStu i broj Ako Zelite, motete navest, dodatne konsne podalke

telefona.

Poruka

Eposla &

Telefon




Napomena: Nakon 3to je zahtjev poslan, TRACES NT sustav ée Vas na pocetnoj stranici
obavijestiti kako je Va3 zahtjev u obradi te kako trebate kontaktirati ili nadlezno tijelo (u
Vasem slucaju je to nadleZna grani¢na kontrolna postaja) ili administratora unutar vase
tvrtke da potvrdi Vas zahtjev. Nakon $to Vas$ zahtjev bude potvrden, TRACES NT sustav ée
Vas o tome obavijestiti putem e-poste.

Na pocetnoj stranici TRACES NT sustava moZete vidjeti i trenutni status VaSeg zahtjeva za
odabir uloge unutar TRACES NT sustava.

Zalrazt odobrenje QOsobni podaci

a EU Login miesto j@ na koj@m 5& spremaw vas) 0sbbni poOBCi
1 Ako 5u ki podeci ko & Dvoje prkazuju NEtoEn) 1BMD th

The roles you requested are being reviewed You need to contact either your moZete sfurray Vsk: Ce se podac BLiomBISK Dsyedn u
responsible authonty either the administrator inside your organisation in order to be
validated. You will be notified by email as soon as they will be approved

susiavu TRACES keda se sliedet put prysyite

'me 1 Tesmi Kpnsnu
prez ma

Domens  # Vanski <orsric.

Cdabente vrsiu organizacije za koju traZite pristup K""Sﬂ':z

E-poita

Subjekt

Gospodatsin sude«: <80 510 L 0dreders COOUIECE Y@owNE necro‘ine orzanzacye J 3§ Moy radun za EU Login
O Trebate i kako biste saznalt kojoj vrsti organizacija pripadate? ] Promijenite svoju lozinku na EU

Loginu

# Adurrafte svoje podatke na EU
Loginu

Vase uloge

e« () + CEEED - D (o]

= Spedicija Test
> Nadieino 2s teret (neL) [[ET) -

10000 Zagreb
=& Hrvatska lokains ine Hrvatske) (HR)

Napomena: Nakon ovog postupka, korisnik Vase tvrtke koji ima administratorska prava (ili
ako s jo$ s tvrtkom nije povezan ni jedan drugi korisnik, Grani¢na kontrolna postaja - GKP
nadlezna za Vasu tvrtku) treba pronadi Vas zahtjev u sustavu i potvrditi ga.

Napomena: Ako tijekom pretrazivanja niste pronasli svoju tvrtku , moZete je sami kreirati
u TRACES NT sustavu.

Klikom na zelenu oznaku ,,Zatrazi novu ulogu” moZete se osim sa svojom tvrtkom
povezati dodatno i s drugim subjektima koji imaju razliCite aktivnosti pa shodno tome i
mozZe imati i viSe aktivnosti.

3.1. Kreiranje vlastite tvrtke u TRACES NT

Upozorenje: Tvrtku koja ima aktivnost ,NadleZan za teret” u sustavu TRACES NT moze
potvrditi samo grani¢na kontrolna postaja koju ste odabrali kao nadlezno tijelo za
potvrdivanje vase tvrtke.



Za kreiranje svoje tvrtke u TRACES NT sustavu, slijedite korake u nastavku:

1. Kliknite na zelenu oznaku "Stvori novog subjekta".

{ Odabir postojeceg subjekta

Zemha == Hreatsha ‘ckaino me Hr.atska) (HR)
gqoer &y gumea
Odeliak Respensible For the Load 1Freight Foraarder) (RFL)
Vrsia akivnost Nadlezra za teret

Pretrah Scedica Tesl

M Adresa Akinmost

_ O Nemz odgovaruEn ez, —

I 2. Unesite traZzene podatke u okvir "Pojedinosti o subjektu”.

Napomena: U okviru ,Pojedinosti o subjektu” sva polja ozna¢ena * moraju biti
ispunjena trazenim podacima.

Operator Details

Spedicija Tesl

= Hrvatska (lokalno ime Hrvatska v @

Grad Zagreb +R-21

Q10000 Zagreb

Ulica 1

Koordinate

Telefnn s 12345678

Operator ldentifiers 4 Add Identifier

No identifiers




Zatim:
3. U okviru "Poglavlje ili aktivnost" odaberite "Ostalo".

4. U padajucem izborniku ,,Odjeljak” odaberite: “Responsible for the Load (Freight
Forwarder) (RFL)”.
5. U padajucem izborniku , Aktivnost” odaberite : ,,NadleZan za teret“.

Poglavije 1l aktivnost

¥ Activity details

Odeljak Responeg e For the Load (Freght Forwarder) (RFL) v " E
Akbvnost Naciezno za teret v.r E
Identdfikacyska aznaka
Vryedi od & +0100 CET
Vrjed do = +0100 CET
Datum objave s
Datum podnogenja =

2ahteva

¥ Assigned responsible authorties

Napomena: Za subjekta "NadleZan za teret" morat ¢ete odabrati grani¢énu kontrolnu
postaju kao nadlezno tijelo s kojom se Zelite povezatl u sustavu.

6. Kliknite na oznaku: "TraZi nadleZna tijela".

l ¥ Assigned responsible authorities I

E I Q Search responsible authorities I

Naziv Adresa Uloga Oznaka




7. Unesite u predvidena polja parametre za pretraZivanje

i potraZite grani¢nu

kontrolnu postaju s kojom se Zelite povezati i koja ¢ée potvrditi Vasu tvrtku i

zahtjev da budete povezani s njom.

B and assign resp

Pretrah

Hoed'shd ik

9

Q Pretraly

PHYTO
Lurka bb pp16 VET
20340 Picte

Tig K Tomstava 20

PHYTO

Lucka bo; ppi6 VET

20340 Pioce
Hrvalska)

= Trg K Tomsiava 20
Hrvaska PHYTO
Lucka bd; pp16 VET
20340 Piote

HRPLE1

[ ]
I G

Ukt 3 Rudolla Fzira
By pAY)
110 Vedka Genea

HRZAGY

B

Usica Rudoifa Fawa
9(0rp. p. 48)
10410 veska Gonea

8. Nakon 3to odaberete nadleinu grani¢nu kontrolnu postaju kliknite na oznaku

»lzradi novog subjekta“.

< Izradite subjekt kako biste trazili da se prilozi racunu n002zohc

Qpeialor Delails Poglavije ili aktivnost

& 12131 nowi sutiest

Upozorenje: Odabir jedne grani¢ne kontrolne postaje ne sprjeava subjekta nadleZnog
za teret da radi s bilo kojom drugom grani¢nom kontrolnom postajom u EU.

9. Pojavit Ce se sljedeci skocni prozor u kojem morate kliknuti na oznaku "Posalji

zahtjev za odobrenje":

Napomena: Po potrebi navedite
dodatne informacije, e-postu i broj
telefona.

Fotvrdl zakl2y za odebrenie za épedicija Test

Ako Zelite, mozele mavesti dodalne konsne podatke
Poruka

E-posta =

Telefon 2

Zaisla nisle

pnpadate? 3
razmotnti 2




Napomena: Klikom na oznaku "Posalji zahtjev za odobrenje" izradili ste zahtjev za
korisnike na grani€noj kontrolnoj postaji koju ste odabrali kao nadleino tijelo za
potvrdivanje Va3e tvrtke koja ima aktivnost ,,NadleZan za teret”. Takoder traZite da Va$
korisnicki racun budete povezani s tom tvrtkom.

Upozorenje: Ukoliko ste prvi korisnik koji trazi da Vas korisnicki racun u sustavu TRACES
NT bude povezan s Vasom tvrtkom, Vas korisni¢ki ratun moze potvrditi samo nadlezna
grani¢na kontrolna postaja koja Vam moze dodijeliti i administratorska prava.

Napomena: Nakon Sto je zahtjev poslan, TRACES NT sustav ¢e Vas na pocetnoj stranici
obavijestiti kako je Vas zahtjev u obradi.
Na pocetnoj stranici TRACES NT sustava moZete vidjeti i trenutni status Vaseg zahtjeva za
odabir uloge unutar TRACES NT sustava.

Zatral odubrerje Csobni podaci

- EU Login mpesto |& na kojem se spremap vali asobn: podse)
1 Ako 3u nel podsct koy se ovde prkazuu netoén: tsmo ih
H i P modete sfurimb Vasi ée se podsci aulomatski asvyeini v
The roles you rgqugsted are beln‘g' reviewed ‘You need lo contaFt either your susteva TRACES kada se sijeduts ut pryavrie
responsible authority either the administrator inside your organisation in order to be

validated You will be notified by emaif as soon as they will be approved ey Tesmivenink

prazma

* Venyski horismer

Odaberite vrstu organizacije za koju trazite pristup

Subjekt

Goecocask sLb e K80 300 Su ogredena oooureca cime necrlire Groanzacse

A Moy raéun za EU Login

@ Trebate It kako biste saznali kojoj vrsiv organizacia pnpadate? & Promijenite svoju lozinku na EU

Loginu

# AZurirafte svoje podatke na EU
Loginu

s e v T v e - EEXED

== Spedicqja Test
> NsdieZno za teret (rL) [fTT)
10000 Zagreb
X Hrvatska (lokaino ime: Hrusieos | =5

Napomena: Nakon $to Vas zahtjev
bude potvrden od nadleine [ £ ]
grani¢ne kontrolne postaje , TRACES —
NT sustav ¢e Vas o tome obavijestiti
putem e-poste.

TRACES NT

TRAde Control and Expert System

Dear Testni Korsmik

Your requesl ko access TRACES NT has been granted for the follomng access profle(s)

- Importer (Spedicia Test)
» Responsible for the load (Spedicya Test)

All informabon on how o use the system 1 avalabie In the ZES
you have any further questorrs please contacl the

Kind regards

TRACES Team.




a III&

Napomena: Nakon $to dobijete obavijest
putem e-poste da je Vas zahtjev potvrden
od strane nadlezne GKP mozZete pristupiti
TRACES NT sustavu.

Status VasSeg zahtjeva se promijenio iz
»Zatraienog” u ,,Vrijedi“.

Testn) Korisnik

hreatss ibe . alskn)

# Ured: §.9) prof!
——— Posljednja prijava: AT 1 ta g

| Zatazinowluk Ler

Destucs pi i

Osobni podaci
= == 3pedicija Tesl

EU Login miesto je na kojern se spremaju vall osobni podaci
Ako su neki podaci koji se ovdje prikazuju netoémi tamo h
mozete azurirali Va3l ¢e se podaci automatski osvjeZiti u
suslavu TRACES kada se sljedec) pul prjavie

Imei  Testni Korisnik
prezime

Domena @ Vanjski kKorisnici

KorisniZko
ime

E-po3ta

2 Moj raéun za EU Login

# Promijenite svoju lozinku na EU
Loginu

#" Azurirajte svoje podatke na EU

Staws e~ v v e ad v Zalral) nowar ukg ~
ot |
[ » Nadlezno za teret (reL) [ e
10000 Zagreb
o= Hrvatska (lokaing ime  Hrvataka) (HR

Boeuman »  @pasoboarss « B Oicaneacie » @ oomoe -

Dobro desli & TRACES NT, Testni Korisnik, My nending certificates
e

e - Reterence number Action Countries of origin
hajnavije ncvastl

@ No pending centificates found

X Passwords for Training accounts are being updated

Welovelnt2019.1

3.2. Potvrdivanje korisnickog racuna u TRACES NT od strane drugog
korisnika iste tvrtke kojemu su dodijeljena administratorske
prava

Informacija:

Kada se prijavljujete u TRACES NT, Vas korisnicki raCun u sustavu mora biti povezan s
Vasom tvrtkom koja ima aktivnost ,,NadleZan za teret”.

Vas korisnicki racun moze potvrditi:
* sluzbena osoba na grani¢noj kontrolnoj postaji koja je nadlezna za Vas$u tvrtku u
sustavu, ili
* pnetko od djelatnika Vase tvrtke koji ve¢ ime pristup TRACES NT sustavu i
dodijeljena su mu administratorska prava od nadleine grani¢ne kontrolne
postaje ili drugog djelatnika Vase tvrtke koji ima administratorska prava.




Korisnik tvrtke koji ima administratorska prava treba pronaci Va$ zahtjev u
izborniku , Korisnici“ =3,Zahtjevi na éekanju” i potvrditi ga.

Za potvrdivanje korisni¢kog racuna u TRACES NT sustavu od strane drugog korisnika iste
tvrtke kojemu su dodijeljena administratorske prava, slijedite korake u nastavku:

1. Na pocetnoj stranici TRACES NT kliknite na izbornik ,Organizacije”_, ,,Korisnici“.

My pending certificates

REfanence numtel Action Coumtrus of ongin

@ No pending cermficates found

WalcvetniZ018.1

2. Upotrijebite Traku pretrazivanja ili opciju Napredno pretraZzivanje da biste
pronasli korisnika. Takoder mozZete vidjeti popis korisnika koji ¢ekaju na Vase
potvrdivanje klikom na oznaku ,,Pretrazi zahtjeve na ¢ekanju”.

3. Kliknite na korisnika da biste otvorili pojedinosti o njemu.

Booma - @Rvssowanss - B Giganzacge ~ @ Pomac -

| Prenak NagracnG preliazriane » |

trsr 3 proerenee |8 Harre ratuma o Poodnss pryava

4 studerd 2019

o =
CET

pye 5 minAa

4. Kliknite na zelenu oznaku za potvrdu n kako biste potvrdili ulogu korisnika.

5. Ako Zelite da ovaj korisnik moZe potvrditi druge kolege unutar predmetne tvrtke,
aktivirajte plavu ikonu n s desne strane kako biste mu dali administratorska
prava za ovu tvrtku.

< Upravlianje Testni Korisnik QEEPELI m Spremi piomeds:

Pojedinesti o kerisnikn . Slant dulau signalure cnrolment

Korsnitko me
Domena @ Vanjski korisnic
Ime 1 prezime  Tesni Konsnik Faks
Digral signature Pnstup aphikac §i + ima pristup

usemame

Dcd:u novu uloclu -

Status uloga korisnika 2a prikaz

Spedicija Test
¥ Importer (moR_ANIMAL_ORIGIN_FOOD_AMD_FEED)
2 NadieZno za lerel (RFL)

10009 Zagreb
X2 Hrvatska (lokaino ime Hrvatska) (HR)




Napomena: Kada dodjeljujete administratorska prava nekom korisniku koji je povezan s
tvrtkom dodjeljujete mu moguénost da potvrdi zahtjeve svojih drugih kolega unutar iste
tvrtke . Da biste to ucinili, trebate kliknuti na plavu oznaku s desne strane (postat ce

plav).

i Vrijedi

=

a

Upozorenje: Imajte na umu da morate kliknuti na plavu oznaku ,Spremi promjene” da

biste preuzeli i pohranili promjene.

< Upravlianje Testni Korisnik

Pojedinosti o kensniku

Napomena: Nakon Sto Vas zahtjev
bude potvrden od djelatnika Vase
tvrtke koji ve¢ ime pristup TRACES
NT sustavu i dodijeljena su mu
administratorska prava, TRACES NT
sustav ¢e Vas o tome obavijestiti
putem e-poSte. Nakon dobivene
obavijesti moZete pristupiti TRACES
NT sustavu.

m ™ Spami prormiene

® Stan digdail signature enrolment

TRACES NT

[
= TRAde Control and Expert System

Dear Testni Korisak.

Your request to access TRACES NT has been granted for the following access profie(s)

= Importer (Spedsca Test)
+ Responsible for the load {Spedecga Test)

Ad information on how 1o use the syslem is avaslable 1n the TRACES Tnline =sip
H you hase any further quesbons please contacl the

Kind regards,

TRACES Team.

o

Bcenmwan - @oasnooarss « I Organeace « @ Pomok +

Dobro dosli u TRACES AT, Testni Korisnik

My pending certificates

Action Countries of origin

@ No pending certificates found

Upozorenje: Korisnik neke tvrtke kome su dodijeljena administratorska prava ili
sluzbena osoba nadleZne grani¢ne kontrolne postaje, ima mogucénost da klikom na

-

ikonu @ izbriSe ili klikom na ikonu

privremeno iskljuci subjekta iz sustava

TRACES NT. Posljedicno tome brisu se ili privremeno iskljucuju i svi korisnicki racuni
koji su u TRACES NT sustavu povezani s tom tvrtkom.



4. Uredivanje korisnickog profila i primanje obavijesti

Informacija:

Svaki korisnik TRACES NT sustava moZe mijenjati postavke korisnickog racuna klikom na
oznaku "Uredi svoj profil". Moguce je odabrati koje obavijesti korisnik Zeli primati, na
kojem jeziku te u kojem vremenskom razdoblju.

a L+ B

TRACES

“RAde Control and Expert Sysiem

Teatni Kenam

Karisnithi peefil #eh

@®0asnocaras » ML Crgarzace » @ Poroc - I # Ured: 5.0, o7t I

di . il - Posljednja prigava: 7211 201700 1 B -T00n
Uredi svoj profi zatraz novu o S

Opce osohne postavke Osobm padach
22 Spedicea Tes)

Eurcpe Luremosuiy - Cerlial Eurcpean Time (+01 £0) . CET EU Login miesio je na koem se spremal vaki osobrs podaci
AkO 5u neki podaci kop se ovdje prikazuj netotni tamo h
mozete aZuniati Vadi (e se podac! automaiskl Csviedti u
susiavu TRACES kada se sedet) pul prygvite

Lomales vmems 3 sludent 2019 10:48 57 +01:00 CET

Oscbne poslavke nbaajest imei  Tesini Korsnk
prezime

Domena @ Vangk kersnci

v Tijelo izdeno
v Tieto adurimno

v [hr] (NOTIFICATION_EVENT_TYPE} CATCH_CERTIFICATE_CREATED & Moj radun za EU Login

v Catch Certificats: Rejected by Issulng body

v & Promijenite svoju lozinku na EU
- Leginu

v

Catch Certificate: Submeted 1o rssuing body

Catch Certificate: Validated by issuing body

[hr] (NOTIFICATION_EVENT_TYPE) CATCH_IMPORT_DECLARATION_CREATED
e i e S B

# Azurirajte svoje podatke na EU

4

FLEGT: promjens potvite za carinu
FLEGT: promjene potvde za uvoznika
FLEGT: zatraters je potyrda

FLEGT : Validstion requested on Behalf

A W S Y

<

Subjekt uraden
Subjekt atunitan
e tijoto 28 i proi
tijelo za dku proi f
FPHYTO cettificate cancelled
PHYTO certificate crented
PHYTO certificate deleted
FIYTO certificate rejected
FPHYT() cevtificate validsted

A T T T

<

<

v

-
Pomiitte odabir obavgest koje ne Zelte pnmat

5 I . 2nglesk v
|Z34=m jezik &-poite

Slevted 12 D0

$ e fesio 39l & 0350 TSN 2-prSE l




5.

Moguénosti u odnosu na kreiranje 1. dijela ZZUD-a

Informacija:

Nakon Sto imate potvrden korisnicki ratun u TRACES NT sustavu i povezani ste s
tvrtkom koja unutar sustava ima aktivnost ,NadleZan za teret” u moguénosti ste
kreirati 1. dio sljede¢ih ZZUD-a:

= ZZUD - A - za posiljke Zivotinja;

® ZZUD - B - za posiljke proizvoda zZivotinjskog podrijetla, mjeSovitih proizvoda,

zametnih proizvoda i nusproizvode Zivotinjskog podrijetla;

= ZZ2UD - PP - za posiljke bilja, biljnih proizvoda i drugih predmeta;
ZZUD - D - za posiljke hrane i hrane za Zivotinje neZivotinjskog podrijetla za
koju je potrebno privremeno povecati sluzbene kontrole nad njezinim ulaskom
u Uniju.

My pending certiiicaztes

Rehurence number Action Countnes of ongwn

@ No pending certificates found

2 Hew version 4.1.7 to be sesday 09:07/2019
Wers ! o e 5 Tesda i ]

Pretrazi zajednicke zdravstvene ulazne dokumente _ Quy perding comcarcs || how
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